事业单位网上登记操作说明

一、对本单位的计算机做安装插件设置。

1、运行 “事业单位专用光盘密码插件安装程序”。

2、系统提示“运行”或“保存”。

[image: image1.png]R TRRE IS
j B cdpassword exe
2B, @REF, 219 G
HiEE: sy china e

EEECAI N, WREN R, BAEEIDE

@ B Tnternet RICHARMEARRE . @i A
TR





   （1）点击“运行”直接安装。

（2）点击“保存”下载以后再安装。建议使用直接安装。

3、因各单位使用的计算机软件系统不同，提示方式也有所不同，各事业单位操作员只需根据提示，点击“确定”或“安装”直至最后提示“安装成功”为止。

4、判断插件是否成功安装

当进入登录页面后，浏览器会检测光盘密码插件是否已经成功安装。

★如果尚未安装，则浏览器页面下部状态栏的左侧会显示一个黄色的惊叹号图标和“完毕”或“该页有错误”等字样。如下图：
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                ★如正确安装则浏览器页面下部状态栏的左侧会显示一个[image: image3.png]


和“完毕”字样。
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                    （正确图样）

二、绑定专用光盘

1、 将事业单位专用光盘插入光驱后，光盘自动运行并弹出运行界面。如果本地计算机禁止了光驱自动运行功能，可以通过双击光驱目录中的autorun.exe程序运行该光盘。屏幕将显示专用光盘的主界面。

2、 点击绑定专用光盘按钮
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3、在绑定界面中：用户名由事业单位自行选取，建议选取有意义不易忘记的；事业单位名称必须和事业单位法人证书上的完全一致，有加挂牌子的单位填第一名称，如果所填内容与事业单位法人证书上的名称不一致，那么系统会提示“该事业单位不存在”；通讯地址要填门牌号码，联系人信息如实填写，以方便以后登记管理机关同事业单位联系。上述内容填写完毕后，单击填写完成按钮，确认所填内容无误后，再单击确认按钮完成光盘绑定操作。光盘绑定成功后，需要牢记用户名并妥善保存此光盘。网上申请办理变更登记、注销登记、年度检验、证书补领等登记事项时，需要使用此事业单位光盘和被绑定的用户名登录事业单位网上登记管理系统。（认证码是随机产生，要以本机当时显示的为准）
事业单位光盘密码绑定（带*号的为必填项）
	用户名：
	[image: image6.wmf]

* 
（少于8个汉字或16个英文字母，便于以后登陆系统。通过网上完成设立登记的事业单位必须输入申请设立登记时注册过的用户名）


	事业单位名称：
	[image: image7.wmf]

*
（请输入事业单位名称全称，有多个名称的请输入单位的第一名称。）

	联系人信息：
	

	姓名：
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*

	联系电话：
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*

	E-Mail：
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	通讯地址：
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*

	邮政编码：
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*

	移动电话：
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	认证码：
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	输入认证码：
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*
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三、网上年度检验的具体操作过程。

1、运行事业单位专用光盘，屏幕将显示专用光盘的主界面。

2、点击下图所示图标：
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3、出现如下所示界面后，请点击所示图标：
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4、进入用户登录界面后，请输入正确的用户名：
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5、成功登录后显示如下图：
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6、填写事业单位法人年度报告书，如下：
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填写说明：

·  事业单位应当于每年3月31日前，向原登记管理机关报送经举办单位审查同意的上一年度有关登记（备案）事项执行情况的年度报告。

·   开展业务活动情况：请填写2004年度单位简要总结。

·  有关登记事项年末实际情况：请按事业单位法人证书填写。

· 经费收支情况：请填写完整经费收支情况（该项不能为零，如无其他收入请填写财政拨付办公经费和人员经费）。注意：上（本）年度结余对应资产负债表中的净资产年初（末）数。
· 受奖惩和有关评估情况：请填写完整受奖惩和有关评估情况或无。

· 接受捐赠及其使用情况：请填写完整接受捐赠及其使用情况或无。

· 人员编制：请填写完整人员编制。

· 从业人员：请填写完整从业人员。

· 开户银行：请填写完整开户银行（或会计核算中心）。

· 银行账号：请填写完整银行账号或无。

· 举办单位意见：请填写：经审核该单位符合年检要求，同意报送审验。
· 联系人：请填写完整联系人。

· 联系电话：请填写完整联系电话。
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7、如图所示2—8项（必选），选择任一提交方式，有条件扫描成电子文档的可选择“直接上传”，否则选择“邮寄”或“传真”方式提交。
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8、上述内容全部操作完成后，方可点击下方“选择接受申报材料的登记管理机关”

[image: image24.png]= EFESA HFEF 2005-03-24

 RATF PEANE HIEF 2005-03-24
o FRRAEE B AT A Sl U ATE HIEF 2005-03-24
. i R EE B SR SR H1 R
1 AR EAF G (FEREED KA, WAL ~
| >

© Tnternat





9、选择对应登记机关如“三明市事业单位登记管理局”，点击提交即可。
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三明市事业单位登记管理局

 

05988246291

 

ÊÐÕþ¸®´óÔº

 

365000

 


10、至此，提交过程全部结束，请注意及时查阅回复信息（下图）。根据回复信息提示携带相关纸质材料到市登记局办理手续。
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三、本年度事业单位登记情况有变化的请先办理变更登记。
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选择相应的变更事项，填表完成点击“确定”后，系统将根据所选的变更情况，自动提示所需要的证明材料。例如选择法定代表人的变更后，系统将自动增加如下提交材料，如下图：

[image: image32.png]~ Nicrosoft Intes

THO @ED SEQ KEG TAD BHO
Qre- © ¥ @G Lux Jovmx @ 2-

H83 ) | €] hetp://sydi. china. en/jsp/project change-register/index. jsp

W & 18 B A

YED)

° & W CHEEAER | o XEBiE | 0 PARR

e

WRE SET RS RS
| PLSMEAEBRIGNE  TEEE e 2005-03-24
2 PUPTEEREABESER  TEEE  RRX

3 Bl
4 Bl
5 BUBMEAES

SERE MR BT
SEREASHESEN HIBT
>Ee RIBT

i 5 B SR L HER BRI

Al © Tnternat





以下操作与年度检验相同。

另外需注意：要通过回复信息查阅，在此下载已通过审验的表格

	申办状态列表


	文件名称
	提交状态
	状态改变时间

	[image: image33.jpg]


事业单位法人年度报告书    下载表格 
	已通过 
	2005-03-31 

	[image: image34.jpg]


事业单位法人证书（副本） 
	已通过 
	2005-03-31 

	[image: image35.jpg]


相关的资质认可或者执业许可证明 
	已通过 
	2005-03-31 

	[image: image36.jpg]


本年度的资产负债表 
	已通过 
	2005-03-31 

	[image: image37.jpg]


税务登记证和本年度（第12月）纳税交款书 
	已通过 
	2005-03-31 

	[image: image38.jpg]


法定代表人任职文件 
	已通过 
	2005-03-31 

	[image: image39.jpg]


住所证明 
	已通过 
	2005-03-31 
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银行开户许可证 
	已通过 
	2005-03-31 


将表格打印一式两份（A4，版面可根据具体情况微调修饰至美观，建议双面打印）及其他相关材料到登记管理机关办理手续。
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三明市事业单位登记管理局
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市政府大院
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