学历变更程序说明
[bookmark: _GoBack]程序：本人申请→所在单位初审→干部主管部门审理→所在单位公示5天并报送公示情况→干部主管部门复核并正式行文通知。
所需材料：
1、招生简章
2、学籍材料档案
3、干部学历、学位更改申报表(一式三份)。本人申报意见处需要本人签名。区教育局复核意见处需要先到教育局复核。
4、参加学习时已在本单位工作，还需要填写干部在职参加学历、学位教育申报表，干部主管单位意见处按干部管理权限盖章。(一式三份)
5、变更学历、学位前后的毕业证复印件(各一式二份)
6、学信网（http://www.chsi.com.cn） 下载并打印学历电子注册备案表；学位网（http://www.cdgdc.edu.cn/）下载并打印学位认证报告。
7、更改学历人员登记表（2份），更改学历提供的有关学籍材料（在相应栏内写“1”）这一大列空着，由干部主管单位工作人员填写。
8、由主管单位开具的关于同意XXX同志办理学历变更的函。
9、所在单位报送公示情况的函
以上由本人提供的学历（学位）证书复印件，均需由主管单位盖章，并在公章处填写 “复印于原件，原件存于本人，复印人：张三,复印时间XXXX”等字样，复印人不得填写为学历变更者本人。所有纸质材料用A4纸打印，此说明仅供参考使用。
